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Merkblatt: Elternarbeit MST Männedorf  
Grundlagen  
  
1. Gespräche  
Grundsatz: In jedem Schuljahr ein Elterngespräch  
  

- Eintrittsgespräch in der 4.Kl.  
- Elterngespräch gegen Ende der 5.Kl.; Zielsetzungen für die 6. Kl.  
- Übertrittsgespräch in der 6.Klasse  

  
Mögliche Inhalte der Gespräche  

- Situation des Kindes, allg. Austausch  
- Lernstand Zielvereinbarungen  
- Leistungsbeurteilung, Noten, Zeugnis  
- Promotion, Repetition, Querversetzung (nur in Zusammenarbeit mit SL und ev. SPBD)  
- Hausaufgaben  
- Lernstoff, Lerninhalte, Lernmethoden  
- Gestaltung Kontakt zu Eltern  

      
2. Anlässe  
4. Klassen: Elternabende  
  
1. Info-Abend für alle Eltern der zukünftigen 4. Klässler  

• Im Juni, vor Eintritt in die Mittelstufe  
• In Verantwortung der Schulleitung MST  

  
2. Elternabend individuell in Klassen  

• Im 1. Quintal des Schuljahres  
• In Verantwortung der Klassenlehrperson  

  
Mögliche Themenbereiche für individuellen Elternabend:  

- Vorstellung der Lehrpersonen  
- Schulhauskultur; Jahresgestaltung  
- stoffliche Jahresplanung  
- Schwerpunkte  
- Integration, Individualisierung, Beurteilung  
- Zusammenarbeit in den Jahrgangsteams-Teams  
- Hausordnung, Pausengestaltung, Bekleidungshinweise  
- spezifische Inhalte einzelner Fächer (Fachlehrpersonen)  
- Schulsozialarbeit  
- Zusammenarbeit mit den Elternratsdelegierten  
- Wahl der zwei Elternratsdelegierten  
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5. Klassen: Elternabend individuell in Klassen   
  

- Art des Anlasses und Themen frei; z.B. Elterncafé  
- Zeitraum: 1. oder 2. Quintal  

  
  
6. Klassen: Elternabende   
  
1. Elternabend für alle Eltern der 6.Klässler: Übertritt MST - OST  

• Im 1. oder 2. Quintal  
• In Verantwortung der Schulleitungen MST und OST  

  
Mögliche Themenbereiche:  

- Vorstellung der Lehrpersonen, insb. OST  
- Übertrittsverfahren  
- Gesamtbeurteilung  
- Information Oberstufe  
- Ev. Freifächer  
- Fragerunde  

  
2. Infoabend Übertritt (für Interessierte) ins Langzeitgymnasium  

• Im 1. Quintal  
• In Verantwortung der Schulleitung MST  

  
3. Elternabend individuell in Klasse  

- Art des Anlasses und Themen frei; z.B. Elterncafé  
- Zeitraum: 1. oder 2. Quintal  

  
  
Bezüglich folgender Inhalte werden Informationen auf der Homepage publiziert:  

- Terminplan MST  
- Schulhausregeln  
- Richtlinien Schulweg  
- Jokertage  
- Schülerparlament  
- Regelmässig durchgeführte Projekte und Anlässe  
- Schulsozialarbeit  
- weitere Informationen bei Bedarf  
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3. Elterninformation   
 3.1 Elternbrief (Lerninhalte)  

  
Periodizität:  - Elterninformation fünfmal pro Jahr; Quintalsbrief nach den Ferien  
Format:  - Brief, der in Papierform den Schülerinnen und Schülern abgegeben wird 

(per Mail, wenn Elterninformationen grundsätzlich digital erfolgen)   
Inhalt:  - Schwerpunkte in einzelnen Fächern   
  - Verweis auf Schulhomepage und Terminliste   
Verteiler:   
  
  

- Kopie an Schulleitung und an sämtliche an der Klasse tätigen 
Fachlehrpersonen  

3.2 Telefonalarm  
  
  offizieller Telefonalarm für alle Eltern  
  

Angaben zum Schüler / zur Schülerin:  
- Name  
- Adresse  
- Telefonnummer  

  
Angaben zur Schule:  

- Tel. (Schule, freiwillig privat) + Mail von allen beteiligten LP  
- offizielle Anschrift der Schule  
- Tel. + Mail der Schulleitung  
- Adresse der Homepage  

  
  

interner Telefonalarm mit freiwilligen Angaben für die Lehrpersonen  
- Name  
- Adresse  
- Telefonnummer  
- E- Mail Adressen der Eltern  
- wichtige Handynummern der Eltern  

  
  

3.3 Kontaktheft  
  

- Hausaufgaben werden darin von den SchülerInnen schriftlich festgehalten.  
- Mitteilungen; individuelle, selten klassenspezifische; werden im  Kontaktheft 

von Lehrperson und Eltern notiert, wenn andere Kommunikationswege nicht 
adäquat sind.  
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4. Elternrat  
4.1 Austausch Klassenlehrperson mit Elterndelegierten   Mindestens einmal 

pro Jahr findet ein Gespräch statt.  
  
  

4.2 Sitzungen des Elternrats  
Die Schulleitung bespricht die Traktanden mit den Vorsitzenden und nimmt an den 
Sitzungen teil. Eine Vertretung der Lehrerschaft ist an den Sitzungen erwünscht.  
  
  

5. Elternbesuchstage  
  

- 2 Tage pro Schuljahr  
- Individuelle Schulbesuche nach Absprache mit Klassenlehrperson  

  
  
6. Info-Letter der Schulleitung MST  
  

- Jeweils zu Beginn des Semesters und bei Bedarf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

Artikel Änderungsbeschrieb Version Beschluss / Datum 

Merkblatt Erstellung  1.000 Mittelstufe / Datum unbekannt  
Alle Überarbeitete Fassung 1.001 Mittelstufe / 10.2018 

Alle Layout 1.002 SV / 12.2019 
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